
 
 

 
 

 
ประกาศสถานีต ารวจนครบาล/สถานีต ารวจภธูรท่าตูม 

เร่ือง การจดัการทรพัยสิ์นของราชการ ของบริจาค และการจดัเกบ็ของกลาง 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

  ด้วยสถานีต ารวจท่าตูม มีความมุ่งมัน่ในการบรหิารและจดัการจดัการทรพัย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการน าไปปฏิบัติ เพื่อให้มีการจัดเก็บ            
การเบิกจ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า              
และเกดิประโยชน์สูงสุดในเชงิภารกจิของส านกังานต ารวจแห่งชาต ิ
 ในการนี้  จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค                 
และการจดัเก็บของกลาง เพื่อเป็นแนวทางปฏิบตัิในการจดัการทรพัย์สินของราชการและของบรจิาค
ส าหรบั        ใหเ้จา้หน้าทีต่ ารวจถอืปฏบิตัโิดยทัว่กนั  
 ขอ้ 1 ประกาศฉบบัน้ี 

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจท่าตูม 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการ 
“ของบรจิาค” หมายความว่า เงนิหรอืพสัดุที่มผีู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ใน

กจิการของสถานีต ารวจโดยระบุวตัถุประสงคไ์วช้ดัเจน 
 “วสัดุ” หมายความว่า สิง่ของที่มลีกัษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรอืตามปกติมีอาย ุ
การใชง้านไม่นาน สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพในระยะเวลาอนัสัน้ 
 “ครุภณัฑ์” หมายความว่า สิง่ของที่มลีกัษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรอืตามปกตมิอีายุ 
การใชง้านนาน ไม่สิน้เปลอืง หมดไป หรอืเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอนัสัน้ 

“ผูย้มื” หมายความว่า สถานีต ารวจหรอืเจา้หน้าทีข่องสถานีต ารวจ 
“ผูใ้หย้มื” หมายความว่า ผูม้อี านาจอนุมตัใิหย้มื 
“ผู้มีอ านาจอนุมตัิให้ยมื” หมายความว่า หวัหน้าสถานีผู้ให้ยมื หรอืหวัหน้างาน

พสัดุ หรอืเจา้หน้าทีอ่ื่นทีห่วัหน้าสถานีผูใ้หย้มืมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  วตัถุใด ๆ หรอืทรพัยส์นิ หรอืหวัหน้างานพสัดุ ซึ่งตก

มาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรอืโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้
ยดึไวเ้ป็นของกลางเพือ่พสิจูน์ในทางคด ีหรอืเพือ่จดัการอย่างอื่นตามหน้าทีร่าชการ 
 ขอ้ 2 นอกเหนือจากการยมืวสัดุตามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซื้อจดัจ้าง
และการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ (มกีฎหมายหรอืระเบยีบส่วนใดของส านักงานต ารวจแห่งชาต ิที ่
ก าหนดเรือ่งแนวทางการยมืคนื การจดัเก็บของกลาง การเกบ็ส านวนคดี ใส่ประกอบดว้ย) ใหบุ้คลากรใน
สถานตี ารวจถอืปฏบิตั ิดงันี้ 



 
 ๑. การยมืพสัดุหรอืน าพสัดุไปใชใ้นกจิการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ประกอบการใหย้มืดว้ย 
 ๒. ผู้ให้ยมืต้องจดัให้ผู้ยมืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร ตามแบบฟอร์ม 
ทีก่รมบญัชกีลาง หรอืส านกังานต ารวจแห่งขาต ิก าหนดทุกครัง้ 
 ๓. ผู้ให้ยมืต้องก าหนดระยะเวลาส่งคนืพสัดุโดยปกตพิงึก าหนดให้สอดคล้องกบัเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใชพ้สัดุทีย่มืนัน้ ทัง้นี้ ระยะเวลาการยมืสูงสุดส าหรบัการยมืแต่ละคราวไม่ควรเกนิ ๑ เดอืน  
นับจากวนัที่ยมื หรอืระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมคีวามจ าเป็นอาจขอขยาย
ระยะเวลาการยมืต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มหีลกัฐานการยมืที่ครอบคลุมระยะเวลายมืที่ขยายออกไป 
โดยน าขอ้ ๒ มาใชโ้ดยอนุโลม 

๔. กรณี พสัดุที่ยมืเกิดช ารุดเสยีหาย หรอืใช้การไม่ได้ หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยืม
จดัการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสยีค่าใช้จ่ายของตนเอง หรอืชดใช้เป็นพสัดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดยีวกนั หรอืชดใชเ้ป็นเงนิตามราคาทีเ่ป็นอยู่ในขณะยมื 

5. เมื่อครบก าหนดยมื หากผูย้มืยงัไม่ส่งคนืพสัดุทีย่มืไป ใหผู้ใ้หย้มืหรอืเจา้หน้าที่ 
ทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูใ้หย้มืตดิตามทวงพสัดุทีใ่หย้มืไปคนืภายใน 5 วนั นบัแต่วนัครบก าหนด  
 ขอ้ ๓ แนวทางการจดัเกบ็ของกลาง ให้ด าเนินการจดัเกบ็ของกลาง ตามระเบยีบต ารวจ
เกีย่วกบัคด ีลกัษณะที ่๑๕ เรื่องการรบัสง่งานในหน้าทีร่าชการ พ.ศ.๒๕๕๗ 
 ขอ้ 4 นอกจากการตรวจสอบพสัดุประจ าปีตามกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจดัจา้ง 
และการบรหิารพสัดุภาครฐั พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ให้สถานีต ารวจ (หรอืต าแหน่งทีม่หีน้าทีใ่นการตรวจสอบ) 
ตรวจสอบวสัดุ และบญัชวีสัดุเป็นประจ าทุกเดอืนรวมถงึเชค็สภาพดูแลรกัษาให้วสัดุนัน้พรอ้มใชง้านอยู่
ตลอดเวลาและรายงานใหห้วัหน้าสถานีทราบภายใน 7 วนั นบัแต่วนัทีไ่ดด้ าเนินการตรวจสอบวสัดุ 
 ขอ้ 5 การรบัของบรจิาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏบิตัติามระเบียบกระทรวงการคลงั
ว่าดว้ยการรบัเงนิหรอืทรพัยส์นิทีม่ผีูบ้รจิาคใหท้างราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกจิการใด ๆ ทีเ่กี่ยวขอ้งกบั
การยืม       การเก็บรกัษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม
ประกาศฉบบัน้ีโดยอนุโลม 
 ข้อ 6 สถานีต ารวจมอี านาจหน้าที่ในการประชาสมัพนัธ์ และเสรมิสร้างความรู้ ความเข้าใจ           
ใหบุ้คลากรในสงักดัรบัทราบและถอืปฏบิตัติามมาตรการจดัการทรพัยส์นิของราชการและของบรจิาค  

ทัง้นี้  ตัง้แต่บดันี้เป็นตน้ไป 

   สัง่ ณ วนัที ่    ๓๐     ตุลาคม  ๒๕๖๗ 

      พ.ต.ท.   
                 (วษิณุกร   แกว้สขีาว) 
                                             สารวตัรสถานีต ารวจภูธรท่าตูม 



 

Infographic การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Infographic การจัดเก็บของกลาง 

 

 
 

 
 
 

 


